法律顾问服务询价采购

一、预算金额
40000元/年
二、采购内容
1、就甲方业务上的日常法律问题提供建议，业务上日常法律问题包括但不限于合同问题、侵权问题、物权问题、人事问题、经济问题、商事问题。回复时间应根据问题难易复杂程度在约定时间内予以回复。
2、帮助甲方研究有关法律事务文书并提出相关法律建议，应甲方要求制作《法律意见书》。
3、对甲方合同从法律角度进行起草和审查。范围一般包括合同、协议等契约性文件和其他包含法律问题的文件。原则上，普通合同在24-48小时内起草审核完毕；重大、复杂的文件根据甲方的要求及时完成。在起草和审查合同过程中，如发现甲方所涉事项有重大法律风险的，律师应当制作《律师风险提示》。
4、按甲方要求为维护甲方利益协助甲方通知，积极保障甲方合法权益。
5、参与甲方对外重大项目的谈判和签约，为甲方每次谈判后对谈判过程涉及的法律问题进行法律论证，向甲方提供法律建议和协助甲方调整谈判方案，对甲方谈判业务、谈判方向、谈判注意事项作法律风险提示。
6、按甲方要求，协助甲方对规章制度、合同文本制定规范性文件，如固定合同范本、学校规章制度、宿舍管理制度、学校安全制度等。
7、定期为甲方员工提供民法典、行政法、教育法、劳动法及应甲方要求提供其他方面的法律培训，定期开展讲座等法律宣传活动。
8、协助甲方做好法制示范校创建中相关工作。按照甲方要求，在甲方法制示范校创建过程中协助甲方制定计划方案、提供法律咨询、丰富学校法律活动等工作。
三、其他要求
1、律所成立时间应为5年以上。
2、律所应当提供执业许可证。
3、律所执业律师人数应为3人以上。
4、律所应当提供市级以上荣誉证明。
5、律所概况及履约能力说明。
6、律所拟指派法律服务团队人员配备、负责人信息以及执业律师信息。
7、律所服务方案：包括法律顾问服务方案、工作质量保证措施、服务期保证措施、针对本项目相关建议、针对突发事件的应急方案。
[bookmark: _GoBack]8、服务承诺：廉政承诺函、“重法纪、讲诚信” 承诺函。
9、信用中国网站截图（包括但不限于以上材料）。
10、律所法律服务合作单位。
11、须在响应文件内提供相应证明材料复印件并加盖公章。
四、服务期限
本项目总期限最长不超过三年（含），合同逐年签订，合同一年到期后，甲方视中标商上一年度提供服务的考评及财政预算安排情况确定是否续签。
4、 付款方式
    此项目采用先服务后付款方式每六个月结算一次（服务六个月后结算50%中标额）

