学校公务用车申请单



[bookmark: _GoBack]申请部门：________________        申请人：________________
联系电话：________________

用车事由：________________________________________________________________
用车时间：______年____月____日 ______时____分 至 ______时____分

行车路线：出发地______________    目的地______________    □单程    □往返

乘车人数：______人        用车车型：□轿车    □商务车    □中巴车    □其他

用车承诺

本人郑重承诺：严格遵守学校公务用车管理规定，专车公用、严禁私用，自觉遵守交通法规，安全文明驾驶。

申请人签字：______________

审批意见

部门负责人意见：

签字：______________        日期：______________

后勤管理处领导审批意见：

签字：______________        日期：______________

分管校领导审批意见：

签字：______________        日期：______________

备注

1. 所有公务用车须提前履行审批手续，无审批单据不予派车。

2. 长途外出、重要公务用车须经分管校领导审批。

