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申请部门：________________        申请人：________________
联系电话：________________

用餐事由：________________________________________________________________
用餐时间：______年____月____日        □早餐    □午餐    □晚餐

用餐人数：外来人员______人      校内陪同______人      合计______人

情况说明：________________________________________________________________
审批意见

部门负责人意见：

签字：______________        日期：______________

后勤管理处领导审批意见：

签字：______________        日期：______________

分管校领导审批意见：

签字：______________        日期：______________

备注

1. 本表仅限上级检查、公务交流、会议活动等公务接待用餐使用，个人就餐不予审批。

2. 审批完成后交后勤管理处餐饮中心备案，凭单就餐。

3. 严格遵守学校公务接待管理制度，规范用餐标准，杜绝超标接待。









