大件物品搬运申请单



[bookmark: _GoBack]申请部门：________________        申请人：________________
联系电话：________________

搬运事由：________________________________________________________________
搬运物品名称、规格及数量：______________________________________________
原有位置：______________________________________________________________
搬运目的地：____________________________________________________________

搬运时间：______年____月____日 ______时____分

搬运特殊要求：（电梯使用、夜间搬运、需要拆卸、专人看护等）
审批意见

部门负责人意见：

签字：______________        日期：______________

后勤管理处领导审批意见：

签字：______________        日期：______________

分管校领导审批意见：

签字：______________        日期：______________

备注

1. 本单用于校内办公室设备、教具、家具、器材等大件物品搬运审批。

2. 搬运过程须爱护校舍墙体、地面、门窗、电梯及公共设施，如有损坏照章赔偿。

3. 严禁私自搬运公有贵重设备、固定设施，未经审批后勤处不予配合调度。

4. 搬运完毕需现场清理场地，恢复环境整洁。
